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1- Preambulo

De acordo com a legislacdo aplicavel, constitui-se o Regimento Interno do
Departamento da Educacdo Pré-Escolar, em articulagdo com o Regulamento
Interno e o Projeto Educativo Educativo do Agrupamento e ainda, pelos pontos

gue constam neste Regimento.

Este documento tem por finalidade definir regras de organizacéo interna e de

funcionamento de estrutura educativa.

2- Composicéao

O Departamento da Educacao Pré-escolar (E.P.E.) é constituido por todos os
Educadores de Infancia, a exercer fungdes no Agrupamento de Escolas.

3 - Nomeacéo do Coordenador

O Departamento da Educacéo Pré-Escolar, sera coordenado por um Educador
de Infancia eleito entre os seus pares, a partir de uma lista de trés nomes

designados pelo Director do Agrupamento, de acordo com a legislagéo em vigor.

4 - Competéncias do CD EPE

Compete ao Departamento da EPE:

a) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na definicdo de propostas para a
elaboracao do Projeto Educativo e Regulamento Interno do Agrupamento,
Plano de Turma, Projectos de Departamento, Plano Anual de Actividades,
Avaliacdes Diagnostico/Individuais e outros;

b) Analisar questdes relativas a modelos pedagdgicos, métodos de ensino e

de avaliacdo, materiais didacticos inerentes a EPE;
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c) Colaborar com os docentes dos Apoios Educativos ou outros técnicos na
orientagcdo geral, estratégias, métodos educativos e avaliacdo, de forma a
promover o desenvolvimento e aprendizagem das criancas da EPE;

d) Definir competéncias a atingir e os critérios de avaliacao na EPE;

e) Contribuir para a realizacdo de Projectos do Departamento e Plano Anual
de Actividades, e avaliar a sua concretizacao;

f) Assegurar uma eficiente articulacdo com os outros Ciclos.

g) Alterar o presente Regimento Interno no ano lectivo seguinte a sua
realizacéo, se os elementos do departamento assim o entenderem.

h) Supervisionar o servico de Actividades de Animacao e Apoio a Familia
(A.LAAF)

i) Organizar o Processo Individual do Aluno, que acompanhara o aluno no

Seu percurso escolar.

5- Reunides
5.1 - Periodicidade

a) As reunifes ordinarias, serdo calendarizadas na primeira reunido do
Departamento de cada periodo;

b) Havera reunides extraordinarias sempre que o coordenador convoque ou
50% dos docentes solicitem ao coordenador a sua realizacao;

¢) Na impossibilidade de realizacdo de reunides presenciais, estas poderéo

ser realizadas via Webinar.
5.2 — Duracéao

a) As reunides do Departamento da EPE ndo devem exceder a duragao de 2
horas;

b) Sempre que a "ordem de trabalhos" ndo esteja concluida dentro do prazo
referido, deve a reunido ter continuidade numa nova sessao, desde que por
unanimidade se delibere uma das seguintes situagoes:

1. Pela concessédo de um periodo suplementar até 2 horas para que a
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"ordem de trabalhos" seja cumprida;

2. Pela marcagéo da nova sesséao para as 48 horas seguintes.

5.3 — Convocatoria

a) Preencher o modelo de convocatéria, cedido pela Direccdo, que se
encontrara na posse dos Coordenadores de Departamento/Ciclo.
b) A convocatéria para as reunides extraordinarias de Departamento deve ser

feita com antecedéncia minima de 48 horas, através de e-mail.

Caso seja completamente impossivel a realizacdo da reunido, com 48 horas de
antecedéncia e esta seja considerada urgente, podera ser convocada com 24
horas de antecedéncia, devendo ainda ser estabelecido contacto telefonico com

0s membros do departamento de modo a informa-los da reunido.
5.4— Qudrum

a) As reunides do Departamento da EPE nao terdo lugar quando nao estejam
presentes metade do niumero legal dos seus membros;

b) Em caso de falta de quérum, o presidente considera a reunido sem efeito e
marca nova reunido a realizar no prazo de 48 horas, esta ter4 caracter

deliberativo, seja qual for o nimero de membros presentes.

Nas reunides nao efetuadas por falta de quérum, havera lugar ao registo das

presencas e a elaboracdo da ata.
5.5- Competéncias do Coordenador
Compete ao Coordenador da EPE:

a) Assegurar o cumprimento do regimento e das deliberagbes do
Departamento da EPE;

b) Convocar as reunides e determinar a “ordem de trabalhos”, observando o
disposto no Regimento;

c¢) Presidir as reunides, declarar a sua abertura, suspensao e encerramento e
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dirigir os respectivos trabalhos;

d) Dar oportuno conhecimento aos membros do Departamento da EPE, das
mensagens, informacdes, explicacdes e convites que lhe forem dirigidos;

e) Por a discussao e votacao os pontos e propostas na convocatoria;

f) Promover a qualidade educativa;

g) Manter os elementos do Departamento da EPE informados em relacéo aos
trabalhos e as deliberacdes do Conselho Pedagdgico;

h) Coordenar e zelar pelo cumprimento das actividades para o Projecto de
Departamento/Plano Anual de Actividades de Escola/ Agrupamento;

i) Organizar o dossier do Departamento da EPE, onde serdo arquivados

documentos e materiais relativos ao seu funcionamento.
5.6- Competéncias do Secretario
Compete especialmente ao secretario:

a) Coadjuvar o presidente no exercicio das suas funcoes;
b) Secretariar as reunides, lavrar e subscrever as respetivas atas;
c) Proceder a conferéncia das presencas nas reunidées, assim como verificar

em qualquer momento o quérum e registar as votacoes.
5.7 - Ata

a) As atas sao escritas em computador;

b) Terdo que ser realizadas em modelo préprio a ser fornecido pela Direc¢éo
de Agrupamento.

c) Serao elaboradas seguindo-se a ordem alfabética dos nomes dos docentes
que integram o Departamento.

d) Ao coordenador nédo Ihe compete a tarefa de secretariar atas.

e) As atas lavradas seréo lidas e aprovadas na reunido seguinte.

f) Serdo enviadas por e-mail, para todos os convocados da reunido assim

como para a Direcgéo.

5.8- Pontualidade
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a) As reunides do Departamento da EPE deverao ter inicio & hora marcada,
com a presenca de todos os seus elementos;

b) Em cada reunido devera ser assinada a convocatoria/folha presencas,
atestando assim a sua presenca;

c) Sera marcada falta aos membros do Departamento que apos 30 minutos

da hora agendada para o inicio da reunido, ndo estejam presentes.
5.9 - Voto

a) Cada membro tem direito a um voto;

b) Nenhum membro presente podera deixar de votar, sem prejuizo do direito
de abstencéo;

c) N&o é admitido o voto por procuragao ou por correspondéncia;

d) O presidente tem o voto de qualidade, em caso de empate, salvo se a

votacao se tiver realizado por escrutinio secreto.

6 - Dossier do Conselho de Docentes

1- Regimento Interno do Departamento

2- Convocatorias/Folha de presencas

3- Atas

4- Comunicados Internos e Externos

5- Regulamento Interno do Agrupamento

6- Projeto Educativo do Agrupamento

7- Critérios de Avaliacdo

8- Balanco final das atividades desenvolvidas

9- Documentos provenientes do Conselho Pedagdgico

10- Legislacao

Regimento do Departamento de Educacgéo Pré-Escolar Pagina 7 de 8



7- Objetivos do Departamento da EPE

a) Estimular o desenvolvimento global da crianca respeitando as suas
caracteristicas individuais incutindo comportamentos que favorecam
aprendizagens significativas.

b) Incentivar a participacéo das familias no processo educativo.

c) Periodos de avaliacao e reflexdo que irdo privilegiar momentos de partilha
das actividades pedagdgicas de acordo com o Projecto Educativo de

Escola.

8- Plano Anual de Atividades do Departamento da EPE

No inicio de cada ano lectivo, o Departamento da EPE reformula o Plano Anual

de Atividades (P.A.A.) caso considere necessario.
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